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一、办理条件 

    （一）办理林木采伐许可证核发 

1、林木已达生理成熟、工艺成熟年限或因卫生采伐、抚育间伐需要； 

 2、采伐设计符合《森林采伐规划设计》要求规定； 

 3、上年度采伐更新验收合格； 

（二） 办理林业植物检疫证书核发 

   1、需要在办理林木采伐许可证核发后办理； 

   2、应施检疫的植物、植物产品，种子苗木及其他繁殖材料在运出所在

地的省、自治区、直辖市之前，并征得调入地所在省、自治区、直辖市同意后； 

   3、种子苗木及其他繁殖材料在运出所在地的省、自治区、直辖市之前，

并征得调入地所在省、自治区、直辖市同意后。 

二、联办事项 

1、“个体工商户注册登记”/内资公司设立登记； 

2、林木采伐许可证核发 

3、林业植物检疫证书核发 

三、办事流程 

（一）引导办事人开展“一事联办” 

办事人来到市民之家后，由大厅咨询人员询问其办理业务，向其介绍“一

事联办”办理业务。办事人了解后，如有需要可前往“一事联办”专区进行办

理。 

（二）形成“一单告知”，准备相应材料 



 

1.一事联办窗口人员根据办事人办理业务，在一件事系统进行情形化选择

（包括是否需要占道装修、是否需要挂设广告牌等），并形成“一单告知”（办

理业务所需要的所有材料）。 

2.办事人了解后，查看自备材料是否齐全，材料齐全后，由窗口人员依据

一单告知收件要求打印复印件。如材料不全的，办事人可自行准备后再来市民

之家办理。 

（三）完成“一表填写”，打印材料 

1、材料齐全后，一事联办窗口人员打印“一表”，办事人根据实际情况填

写“一表”。窗口人员根据办事人填写的表单录入系统，填写后打印拆分的单

事项申请表，并依据系统智能材料分发提示整理相应的单事项材料，引导办事

人签字确认，最后收取全部申请材料。 

2、窗口人员将材料以单事项形式整理完成后，通知代办专员。办事人需同

代办专员签署一事联办授权委托书（详见附件 3）委托代办专员代为办理。 

（四）开展业务的办理 

1、一件事专员首先确认申请主体是否为企业，除企业外申请主体还包括自

然人和国有事业单位，如果是企业需启动“个体工商户注册登记”或内资公司

设立登记、公章刻制事项的办理，待取得营业执照和公章后，作为后续事项的

申报材料复印备用。 

2、取得营业执照及公章后前往市自然资源规划局启动“林木采伐许可证核

发”，如木材原料、半成品、成品需要运输到外省要办理“林业植物检疫证书

核发”。 

3、逐个汇总办理结果，待齐全后通知办事人来大厅出件窗口领取或快递收

取。 

 

 



 

流程图 

 

 

材料清单 

1、个体工商户注册登记 

序号 材料名称 材料要求 备注 

一 个体工商户开业登记申请书 原件 1份  

二 申请人身份证 复印件 1份  

三 企业住所申报承诺表 原件 1份  

四 申请人 1寸或 2寸彩色证件照 原件 1份  

五、受委托人代为提出申请的 

（一） 授权委托书 原件 1份  

（二） 代理人身份证 复印件 1份  

 

2、内资公司设立登记 

序号 材料名称 材料要求 备注 

一 
承诺书（企业开办、变更经营范

围） 
原件 1份  



 

二 公司出资情况表 原件 1份  

三 法定代表人信息 原件 1份  

四 董事、监事、经理信息 原件 1份  

五 联络员信息 原件 1份  

六 公司登记（备案）申请书 原件 1份  

七、若为募集设立的股份有限公司，还须提供以下材料 

（一） 

募集设立的股份有限公司提交依

法设立的验资机构出具的验资证

明 

原件 1份  

八、若设立董事，还须提供以下材料: 

（一） 
关于选举董事长、聘任经理的董

事会决议 
原件 1份  

九、若公司人员组成方式为一个股东的有限公司，且设董事会和监事 

（一） 股东决定 原件 1份  

（二） 公司章程 原件 1份  

（三） 一人股东承诺书 原件 1份  

十、若公司人员组成方式为二个及以上股东的有限公司，且设董事会和监事 

（一） 股东会决议 原件 1份  

（二） 公司章程 原件 1份  

（三） 董事会决议 原件 1份  

十一、若公司人员组成方式为一个股东的有限公司，且设执行董事和监事 

（一） 股东会决议 原件 1份  

（二） 公司章程 原件 1份  

十二、若公司人员组成方式为二个及以上股东的有限公司，且设执行董事和监

事 

（一） 股东会决议 原件 1份  

（二） 公司章程 原件 1份  

十三、若公司人员组成方式为二个及以上股东的有限公司，且设董事会和监事

会 

（一） 股东会决议 原件 1份  

（二） 公司章程 原件 1份  

（三） 监事会决议 原件 1份  

（四） 董事会决议 原件 1份  

十四、若公司人员组成方式为股份有限公司 

（一） 股东大会 原件 1份  



 

（二） 股份公司章程 原件 1份  

十五、若房屋属于租赁 

（一） 场地租赁合同 复印件 1份  

十六、若住所使用证明是有房屋所有权证书 

（一） 不动产权证 
原件核验 

复印件 1份 
 

（二） 房屋所有权证 
原件核验 

复印件 1份 
 

十七、若住所使用证明是房屋抵押给银行 

（一） 住建部门开具的房屋产权情况表 
原件核验 

复印件 1份 
 

十八、若住所使用证明为房产证还没有下发到业主 

（一） 商品房买卖合同 
原件核验 

复印件 1份 
 

（二） 开发商预售房许可证 
原件核验 

复印件 1份 
 

十九、若包含法律、行政法规和国务院决定规定设立公司必须报经批准的或公

司申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报

经批准的项目，还须提供以下材料： 

（一） 有关批准文件或者许可证件 复印件 1份  

二十、若需提交股东、发起人的主体资格证明或自然人身份证明 

（一） 营业执照 
原件核验 

复印件 1份 

股东、发起人为企

业 

（二） 社会团体法人登记证书 
原件核验 

复印件 1份 

股东、发起人为社

团法人 

（三） 发起人身份证 复印件 1份 

股东、发起人为自

然人（年满18周岁，

有民事行为能力） 

二十四、受委托人代为提出申请的 

（一） 
代理人委托书（企业登记、变更、

注销） 
复印件 1份  

 

3、林木采伐许可证核发 

序号 材料名称 材料要求 备注 

一 采伐现场示意图 原件 1份  

二 林木采伐公示 原件 1份  



 

三 林木采伐申请书 原件 1份  

四 还林承诺书 原件 1份  

五、采伐林木身份 

（一）国有林业企业事业单位 

1、 上年度验收证明 原件 1份  

2、 组织机构代码证组织机构代码证 
核查原件验收

复印件 1份 
 

（二）国有林业企业事业单位外的其他单位 

1、 

包括采伐林木的目的、地点、林

种、林况、面积、蓄积量、方式

和更新措施等内容的文件 

原件 1份  

2、 组织机构代码证 
核查原件验收

复印件 1份 
 

（三）自然人 

1、 

包括采伐林木的目的、地点、林

种、林况、面积、蓄积量、方式

和更新措施等内容的文件 

原件 1份  

2、 身份证复印件 原件 1份  

六、是否委托办理 

（一） 代理人身份证 
核查原件验收

复印件 1份 
 

（二） 授权委托书 原件 1份  

七、申请采伐林木区域权属材料 

（一）已办理林木所有权证书 

1、 申请采伐林木的所有权证书 原件 1份  

2、 申请采伐林木的使用权证书 原件 1份  

（二）未办理林木所有权证书 

1、 
与林木所在区域管理部门签订的

合同或区域管理部门出具的证明 

核查原件验收

复印件 1份 
 

 

4、林业植物检疫证书核发 

序号 材料名称 材料要求 备注 

一 森林植物检疫报检单 原价 1份  

二 林业植物检疫申请书 原件 1份  

三、申请人身份 



 

（一） 个体工商户-营业执照（副本） 
核查原件验收

复印件 1份 
 

（二） 企业-营业执照（副本） 
核查原件验收

复印件 1份 
 

（三） 
事业单位-事业单位法人登记证

书 

核查原件验收

复印件 1份 
 

（四） 自然人-居民身份证 
核查原件验收

复印件 1份 
 

 

授权委托书 

石首市 “一事联办”授权委托书 

石首市“一事联办”授权委托书 

委托人姓名   

身份证号码   

联系电话   

受委托人姓名（代办专员姓名）  XXX 

身份证号码  1234567890 

联系电话  12345678 

委托人（姓名）        于       年       月       日在 市民之家授权委

托       （受委托人姓名）办理“         "一事联办，具体包括以下事项： 

1、 

2、 

3、 

4、 

5、 

  

凡在上述委托权利内，由受委托人行为所造成的法律结果，委托人均予以承认。 

委托期限从     年    月    日起，至      年    月    日止。 

委托人签字：   受委托人签字： 

年   月   日 年   月   日 

 


